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P O R T A R I A  N° 08/2008 
 
 
 

Vincula a funcionária Luciana 
Ferreira Marques ao setor 
administrativo e relaciona suas 
atribuições.  

 

   O PRESIDENTE DA ASSOCIAÇÃO ALAGOANA DE 

MAGISTRADOS – ALMAGIS, no uso de suas atribuições estatutárias, e: 

   CONSIDERANDO o imperativo de racionalizar o gabinete 

odontológico; 

CONSIDERANDO a necessidade de delimitar as atividades 

desenvolvidas pela funcionária Luciana Marques Ferreira.  

    RESOLVE: 

   Art. 1° Lotar a funcionária na recepção geral da ALMAGIS, 

ficando subordinada ao setor administrativo.   

                            Art. 2° Relacionar as atribuições a serem desempenhadas pela 

funcionária: 

1- Atividades inerentes ao cargo de recepcionista; 

2- Agendamento de consultas do gabinete odontológico; 

3- Organização do fichário dos pacientes; 

4- Operação do programa Dentalis; 

5- Encaminhamento dos orçamentos dos pacientes ao setor 

financeiro.  

   Publique-se, dê-se ciência e cumpra-se. 

   Maceió, 28 de agosto de 2008. 

 
 

Maurílio da Silva Ferraz 
Presidente 


